I ddefnyddio'r llythyr templed hwn, dylech ddileu'r Adrannau mewn Coch a rhoi eich gwybodaeth a manylion eich cwyn neu bryder yn eu lle.  

Rhowch eich enw, cyfeiriad, e-bost a rhif ffôn yma

Enw’r Plentyn:
Grŵp Blwyddyn: 

Annwyl Rhowch enw’r aelod o staff yma

Rwy'n ysgrifennu atoch chi oherwydd Rwy'n bryderus / Hoffwn wneud cwyn am (*dileer fel y bo'n briodol)  

"Ysgrifennwch ddisgrifiad byr o'ch prif fater neu bryder yma"

Rwyf wedi siarad â 'rhowch enw’r aelod o staff yma' am y mater hwn ar "rhowch y dyddiad yma", ond nid yw fy nghwyn / mhryder wedi cael ei d(d)atrys o hyd.
Fy mhrif bryderon yw; 
·       Mae pwyntiau bwled yma yn ddefnyddiol. 
·       Gallwch ychwanegu ambell un os oes nifer o faterion neu ddigwyddiadau.
·       Os oes llawer o ddigwyddiadau llai, efallai y byddai'n well gennych eu rhestru ar dudalen arall fel bod eich prif bryder yn glir. 

Yna efallai yr hoffech rannu sut mae'r mater hwn wedi effeithio ar eich plentyn, neu arnoch chi neu'ch teulu. 


Yn olaf; 
Cofiwch BOB AMSER ddweud pa ganlyniad yr hoffech.  Os bydd ysgolion yn gwybod hyn, mae'n debygol o olygu y byddant yn gallu gwneud eu gorau i ddatrys eich cwyn yn gyflym. 
Dyma rai canlyniadau enghreifftiol y gallech eu hawgrymu; yn dibynnu ar beth yw'r mater(ion) rydych chi'n eu codi:
· Hoffwn gael cyfarfod gyda'r pennaeth i drafod ei ganfyddiadau ar ôl iddo ymchwilio i'r hyn a ddigwyddodd.
· Hoffwn ymddiheuro am yr hyn sydd wedi digwydd. 
· Hoffwn i'r ysgol ddweud wrthyf beth maen nhw'n mynd i'w roi ar waith i sicrhau nad yw hyn yn digwydd eto.
· Hoffwn i'r ysgol ddweud wrthyf os yw'r staff wedi cael hyfforddiant ar y mater hwn. 

Deallaf y byddwch yn ymateb i'm cwyn o fewn yr amserlenni a nodwyd ym mholisi cwynion yr ysgol. 

